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TRUONG PAI HQC SPKT VINH LONG Pic lap - Ty do - Hanh phic
S6: 166/QD-DHSPKTVL-DT Vinh Long, ngay 14 thang 5 ndm 2024
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy dinh cong tac Co van hoc tip
cho sinh vién dai hoc theo hoc ché tin chi

HIEU TRUONG
TRUONG PAI HQC SU PHAM KY THUAT VINH LONG

Can ctr Quyét dinh s6 410/QD-BLDTBXH ngay 09/4/2024 cia Bé truéng B Lao
dong - Thuwong binh va Xa hoi Quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chitc
cua Truong Dai hoc Sw pham Ky thudt Vinh Long;

Cén cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt sira doi, b6 sung mét s6 diéu
cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Can cir Thong tw s6 10/2016/TT-BGDDT ngay 05/4/2016 cua B trieong By Gido
duc va Dao tao ban hanh Quy ché céng tdc sinh vién déi voi chwong trinh dao tao dai hoc
hé chinh quy,

Can cir Thong t s6 08/2021/TT-BGDDBT ngay 18/3/2021 cua Bj truong Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh quy ché dao tao trinh dé dai hoc,

Cén civ Quyét dinh s6 100/QP-PHSPKTVL-DT ngdy 27/4/2023 ciia Hiéu trieong
Truong Dai ’hgc St pham Ky thudt Vinh Long vé viéc ban hanh Quy dinh dao tao dai hoc
theo hoc ché tin chi;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Pao tao.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy dinh cong tac C6 van hoc tép cho
sinh vién dai hoc theo hoc ché tin chi cia Truong Dai hoc Su pham K¥ thudt Vinh Long.

Piéu 2. Quyét dinh nay 6 hiéu luc bét dau tir hoc ky I, ndm hoc 2024-2025. Tat ca
céc van ban ¢6 ndi dung li€n quan dén cong tac C6 van hoc tép ban hanh trude ddy cua
Trudng trai véi quy dinh nay déu dugc bii bo.

Piéu 3. Ong (Ba) trudng cic Phong, Khoa, Trung tam, cc“')’ véan hoc tap, giang vién,
sinh vién va ca nhéin c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SPKT VINH LONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH
Céng tac C6 van hoc tap cho sinh vién dai hoc theo hoc ché tin chi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 166/QD-PHPKTVL-DT ngay 14 thang 5 nam 2024
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Su pham K thudt Vinh Long)

Chuong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va déi twong dp dung

1. Vén ban nay quy dinh vé td chie C6 vén hoc tap (CVHT), tiéu chuén, chirc
niang, nhiém vu va quyén cia CVHT, thoi gian va ndi dung CVHT lam viéc véi lop va
v6i Sinh vién (SV), ché d6 bao cdo cia CVHT.

2. Quy dinh nay ap dung dbi vdi cac don vi, ca nhéan lién quan trong cong tac
CVHT cua Trudng Dai hoc Su pham Ky thudt Vinh Long (sau ddy goi tdt la Truong).

Piéu 2. Muc dich

1. Gop phén xac dinh va thuc hién tét cong tic CVHT cho 16p va cho SV vé rén
luyén va hoc tap trong dao tao theo hoc ché tin chi.

2. Lam c#in cr cho giang vién, 16p va SV thuc hién nhi¢ém vy CVHT, la co s¢ dé
Khoa va Trudng thyc hién quén 1y, gido duc SV theo ding quy ché, quy dinh, nang cao
chit luong dao tao dap Gng nhu cu x4 hoi ciing nhu cong tac quén ly, xdy dung doi
ngill cua Truong.

Chuwong II
TIEU CHUAN VA QUY TRIiNH BO NHIEM CVHT
Diéu 3. Tiéu chuin ciia CVHT

1. CVHT la chic danh duoc Truong dit ra, phyc vy cdng téc dao tao va quan ly
SV. Mot CVHT c6 thé 1am ¢ vAn cho mot 16p hay nhiéu 16p SV theo nganh hoc.

2. CVHT dugc lua chon tir cac gidng vién c6 kinh nghiém trong cOng tac giang
day ¢ Truong, theo céc tiéu chuén sau:

- C6 tinh than trach nhiém trong cong tac;

- Hiéu biét vé duong 16i chinh sach cua Dang, phap lut cia Nha nudc; cac quy
ché, quy dinh vé dao tao; cac quy ché, quy dinh vé cong tac SV va lién quan dén SV;

- Hidu biét sau séc vé muc tiéu, chuong trinh dao tao (CTDT); cach td chic, cdc
quy trinh cdng tac dao tao va quan ly SV ¢ Trudng; myc ti€u nganh, chuyén nganh va



chuén dao tao clia nganh dao tao.
Didu 4. Quy trinh b8 nhiém, mién nhi¢m, thay thé CVHT

1. Hiéu trudng quyét dinh phan cong CVHT cua timg 16p chuyén nganh trén co s&
dé nghi ciia Truéng Khoa/Bd mén chuyén mon.

2. Piu mdi khoa hoc cin ctt vao céc tiéu chuén, diéu kién dbi véi CVHT, Trudng
Khoa/Bo mén lya chon CVHT tir cac gidng vién, dé xuat voi phong Pao tao (DT) ra
quyét dinh phan cong CVHT trinh Hiéu trudng phé duyét.

3. CVHT cua l6p chuyén nganh dugc bd nhiém trong subt khoa hoc (Trueong hop
ddc biét muon thay déi CVHT phai do Hiéu truéng quyét dinh).

4. Hiéu truéng quyét dinh mién nhiém CVHT trén co s& dé nghi cta Trudng
Khoa/Bd mén dé xuét véi phong DT dé trinh Hiéu trudng khi:

a. CVHT bi ky luét tir hinh thic canh céo tr¢ 1€n;

b. CVHT thuong xuyén khong thuc hién hodc thuc hién khong dung cac nhi€ém
vu cia CVHT duge quy dinh tai Didu 6 cia Quy dinh nay;

c. Co6nguyén vong cua CVHT va phai c¢6 ly do chinh déng.

5. Trong truong hgp CVHT bi mién nhiém, Truéng Khoa/B) mén dé nghi véi
phong DT trinh Hiéu truéng bd nhiém CVHT méi. Viéc thay thé CVHT phai duoc
thong bao bing van ban cho 16p SV va cac don vi ¢6 lién quan trong thdi han 3 ngay
lam viéc, ké tir ngay c6 quyét dinh ciia Hiéu trudng.

6. Thoi gian thyc hién nhiém vy cia CVHT gén véi thoi gian dao tao theo khoa
hoc cta 16p SV duoc phan cong. Sau khi hét thoi gian dao tao ciia 16p SV duoc phén
céng, CVHT van c6 trach nhiém tiép tuc thyuc hién cong tic CVHT dbi vé6i cac SV con
lai cia l16p d6 chua hoan thanh CTDT va co thé duogc phéan cong nhiém vu CVHT cho
16p SV khac.

Chuong III
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CA NHAN
VA TAP THE VE CONG TAC CVHT
Piéu 5. Chikc ning cita CVHT

1. Tu vén, hd trg SV xdy dung ké hoach hoc tap, phuong phép hoc tdp phu hop
v6i myc tiéu va ning luc; cung cép théng tin vé CTDT, huéng dan SV tiép can cac
nguén luc (vé hoc thudt, ky thudt,...) nhim nang cao kha nang, hoc tdp hiéu qua. Tu
van, hudng dan SV thuc hién tét quy ché, quy dinh vé dao tao.

2. Quan ly SV trong qua trinh hoc tap va rén luyén tai Truong.
Diéu 6. Nhiém vu cita CVHT

1. Nhiém vu ciia CVHT trong cong tac tu vén, hd trg SV xdy dung ké hoach hoc
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tap, phuong phéap hoc tdp phu hop véi muyc tiéu va ning lyc; cung cép thong tin vé
CTDT, huéng din SV tiép can cac ngudn luc (vé hoc thudt, kj thudt,...) nhim ning
cao kha nang, hoc tip hiéu qua. Tu vén, huéng dan SV thuc hién tét quy ché, quy dinh
vé dao tao, bao gém:

a. Tb chtrc thao ludn, trién khai cic quy ché, quy dinh vé hoc ché tin chi, cac
quy dinh ctia Trudng lién quan dén quyén va nghia vy cia SV;

b. Tu véin cho SV phuong phap hoc dai hoc, phuong phap tu hoc va ky ning
nghién ctru khoa hoc, k¥ néng thu thép, xtr ly théng tin, tai li¢u hoc tap;

c. Théo ludn va huéng din cho SV CTDT toan khéa va cach lwa chon hoc
phén, tun thi cac diéu kién tién quyét cua timg hoc phén;

d. Huéng din quy trinh, thu tuc cho SV diang ky hoc phén, hiy ding ky hoc
phan, x4y dung ké hoach hoc tap c4 nhan cho timg hoc ky, toan khoéa hoc;

e. Ky chép nhan hoic tir chdi vao Phiéu dang ky hoc phan cho SV;

f. Tu van SV trong viéc lua chon noi thyc tap, lua chon dé tai khoa luén, tiéu
luan, dé tai nghién ciru khoa hoc phu hgp véi nang lyc, nguyén vong va dinh hudng
nghé nghiép cta SV;

g. Trao ddi, gitip d& SV khi két qua hoc tap, rén luyén giam sut;

h. Tra 10i cac cau hoi cia SV lién quan dén viéc hoc tap cua SV trong pham vi
thAm quyén cta minh;

i. Hudng din céc dia chi tin cdy c6 thé giai dap cac cau héi lién quan dén noi
dung kién thtrc ctia hoc phan hoic CTDT.

2. Nhiém vu cia CVHT trong cdng tdc quan ly SV bao gbm:

a. Té chirc hop 16p dinh k¥ (cd thé t6 chirc hop truc tiép/tric tuyén/ca hai hinh
thire) it nhét 1 1an/hoc ky (khong phdn biét hoc ky chinh, hoc kp phu va c6 bién ban);

b. Phéi hop véi phong Cong tac SV (CTSV) va cac td chttc Poan thanh nién,
Hoi SV dé theo dbi danh gia toan dién vé hoc tip va rén luyén cia SV; nhan xét va
tham gia cho diém rén luyén theo quy dinh vé danh gid, xép loai SV;

c. Phéi hop phong CTSV gido duc phim chit chinh tri, dao dirc, tic phong 16i
séng SV. Kién nghi giai quyét cac ché dd, chinh sach cho SV;

d. Phéi hop va trao dbi thong tin véi phong DT trong viée theo doi, kiém tra
SV trong viéc tuan tha cac quy ché, quy dinh ctia Trudng;

e. Tu van va dinh huéng cho SV trong viéc tham gia céc hoat dong doan thé,
c4c hoat dong xa hoi, hoat dong ngoai khoa.

3. Céac nhiém vu khac cia CVHT bao gdm:

a. Tham gia cac cudc hop, tip huin vé cong tic CVHT theo yéu cau cua
Truodng. Két thuc khoa tap huén, phai nidm vitng muc tiéu; CTDT; tién trinh dao tao;
cac hoc phi“m bat budc, tu chon; cac hinh thic dao tao, cac quy trinh lién quan dén
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cong tac dao tao va quan ly SV;

b. Xay dung ké hoach hoat dong cia CVHT theo hoc ky, ndm hoc trinh truong
khoa phé duyét va bao cao két qua thyc hién ké hoach;

c. Xay dung va cong khai lich tiép SV, thoi gian va dia diém tiép SV dinh ky;
cung cap cho SV sb dién thoai, email va cac phuong tién lién lac khéc dé SV lién lac
trong trudong hop can thiét;

d. Ban giao ddy du, kip thoi khi chuyén giao nhiém vy CVHT cho nguoi khéac
theo sy phéan cong cia Truong.

Diéu 7. Quyén ciia CVHT

1. C6 quyén ky duyét ban ding ky hoc tdp cua SV dugc phan cong phuy trdch
ciing nhu khong ky duyét ban dang ky do néu ban dang ky khong dap ung cac quy
dinh cta Trudong.

2. D& nghi phong DT, Héi ddng khen thudng, ky luat cia Truong biéu duong khen
thudng nhitng cé nhan, tép thé SV c6 thanh tich xuét sic trong hoc tip, rén luyén va
kién nghi xir Iy ky luat SV theo quy dinh.

3. Tham gia céc 16p tap huédn, bdi dudng nghiép vu CVHT do Truong to chic;
dugc cung cép dﬁy du cdc tai liéu, bd cong cu, phurong tién cho viéc tu vén, huéng dan
cua CVHT.

4. D& nghi phong CTSV cung cip cac thong tin c4 nhan, két qua rén luyén cia SV
trong trudong hop can thiét d phuc vu cho cong tic quan ly SV; dé nghi phong PT cung
cap thong tin vé két qua hoc tip ctia SV thude 16p minh quan ly; dé nghi cac don vi ¢6
lién quan trong Trudng cung cép céc tai liéu can thiét dé thuc hién nhiém vu ctia CVHT.

5. Chu dong, sang tao trong cong tac quan ly, tu vén, huéng dan SV nhim tao diéu
kién gitip d& SV hoan thanh tdt nhiém vu hoc tdp cia minh.

6. Dugc xét thi dua, khen thudng cing cic ché do wu tién khac khi hoan thanh
Xuét sdc nhiém vu.

7. Cong tac CVHT duogc quy thanh gid chudn giang day va bdi dudng theo gid
giang thuc té trong quy ché chi tiéu ndi bd hang nim cta Truong. Pinh muc: 1,0
tiét/SV/hoc ky chinh.

8. Duoc hudng cac quyén loi khac theo quy dinh cta phap luat va cia Truong.
Diéu 8. Nhiém vu ciia Khoa/By mon

1. Luva chon nhin sy lam nhiém vy CVHT, dé xuét cho phong DT trinh Hiéu
trudng phé duyét.

2. Theo ddi, chi dao, kiém tra, gidm sat qué trinh thuyc hién nhiém vu cia CVHT;
giai quyét cac van dé trong hoat dong ctia CVHT.

3. Phé duyét ké hoach hoat dong cia CVHT; té chirc dénh gia va béo céo cong tac
CVHT cta Khoa khi c¢6 chi dao tir Ban Gidm hiéu, ...
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Diéu 9. Nhigm vu ciia phong DT
1. Chiu trach nhiém diu méi té chic trién khai cong tic CVHT cua Truong.

2. Trén co s& danh sach phan cong nhiém vy CVHT cua Khoa/B§ mon, dé xuét
Hiéu trudng ban hanh quyét dinh cong nhén danh sach cac giang vién lam CVHT vao
d4u mdi nam hoc.

3. Cung cép tai khoan c4 nhan cho CVHT dé truy cap vao hé thong theo ddi két
qua hoc tap, dang ky hoc phan cia SV.

4. Giai dap, cung cip thong tin lién quan dén CTPT, dang ky hoc phan va két qua
hoc tdp cia SV theo yéu cAu cta Lanh dao Truong.

5. Tiép nhén, téng hop céc y kién dong gop, kién nghi cia CVHT, Khoa/By mén
dé trinh Hiéu trudng xem xét giai quyét.

6. Phdi hop véi Khoa chuyén mén, phong K& hoach - Tai chinh hoan thién céc thu
tuc can thiét dé thanh toan kinh phi cho hoat dong CVHT cuia Trudng sau két thuc hoc
ky, ndm hoc theo quy dinh hi¢n hanh.

Piéu 10. Nhiém vu ciia phong CTSV

1. Phé bién ké hoach cong tic SV hang nim, tu vén, hd trg CVHT trong céc
chuong trinh c6 lién quan khi ¢6 nhu cau.

2. Théng tin va giai dap cac thac méc vé ché do chinh sich cho SV, vé viéc thuc
hién céc quy dinh nhu: hoc béng, khen thudng - ky luét, diém rén luyén cho CVHT khi
¢6 nhu cAu.

3. Guri quyét dinh mdi khi c6 xir Iy bién dong SV nhu: ky luét, dinh chi hoc tap,
bao luu két qua, bude thdi hoc, ... cho Khoa/B) mon.

Chwong IV
HOAT PONG CUA CVHT

Diéu 11. B cong cu ciia CVHT

CVHT phai dugc trang bi bd cong cu gdm:

1. CTDT trinh d6 dai hoc ctia nganh dao tao theo khoa hoc.
K¢é hoach dao tao mdi hoc ky.
Quy ché dao tao dai hoc theo hoc ché tin chi.
Quy dinh vé cong tac quan ly SV.
Céc vin ban vé hoc bdng, hoc phi, dénh gia diém rén luyén SV.
Sé tay CVHT, sb tay SV.
Danh sach 16p hoc chuyén nganh.

e S BN o o o B

Céac biéu mau phuc vu coéng tic CVHT bao gdm cac biéu mau phuc vu cho
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viéc dang ky hoc phén, ding ky didu chinh, huy hoc phan; méu bién ban vé cac cudc
hop véi 1op SV; mau theo doi két tién d6 hoc tap, rén luyén cua SV; céac biéu méu
béo cdo cong tac CVHT khi két thuc hoc ky va céc biéu mau can thiét khac theo quy
dinh cua Truong.

9. Céc tai liéu khéc lién quan dén SV trong qué trinh hoc tép tai Truong.

Diéu 12. Yéu cdu doi voi hoat dpng ciia CVHT

Hoat dong ciia CVHT phai tuén thu cic yéu cAu sau:

1. Viéc tu vén, trg gitp cho SV phai dugc tién hanh cong bang, cong khai va dit
muc tidu lgi ich ctia SV 1én hang dau.

2. Noi dung tu van phai chinh xéc, trung thyc, khong trai phap ludt va cac quy ché,
quy dinh cua Truong.

3. Hoat dong tu van phai dugc ghi chép cAn thén tai céc bién ban vé cudc hop véi
lop 4n dinh, cac biéu mau theo quy dinh.

Diéu 13. Ké hoach hoat dpng ciia CVHT

1. Ké hoach hoat dong c4 nhan cuia CVHT phai dugc Lanh dao Khoa phé duyét
vao dau mdi hoc ky.

2. Diu mdi hoc ky, cin ot vao ké hoach cia Truong, CVHT dién day du céc ndi
dung trong Biéu miu ké hoach hoat dong c4 nhan cia CVHT va gui mot ban cho
Truong Khoa/B§ moén dé theo ddi va giam sat, trong d6 md ta ndi dung cong viéc, thoi
gian thuc hién, thoi gian hoan thanh, dia diém thuc hién cong viéc.

3. K& hoach hoat dong mdi hoc ky cia CVHT do mdi CVHT lép cin cr vao tinh
hinh thuec té ctia 16p SV dugc phan cong nhung phai ddm bao nhitng ndi dung chinh sau:

a. Dbi v6i céc 16p ndm thi nhat, cude hop diu tién clia hoc ky chinh tht nhat,

CVHT phai tién hanh cac hoat dong sau:

- Gi6i thiéu cho SV co cdu b may td chuc Trudng va co ciu td chirc cua
Khoa/Bd mon;
- Trién khai céc quy ché, quy dinh vé hoc ché tin chi, cac quy dinh cta
Trudng lién quan dén quyén va nghia vu clia SV;
- Tu vén, hd trg SV xay dung ké hoach hoc tép, phuong phap hoc tép phu
hgp véi muc tiéu va ning luc; cung cép thong tin vé CTDT, huéng dan SV
tiép cén cac ngudn luc (vé hoc thudt, ky thudt,...) nhim nang cao kha ning,
hoc tap hi€u qua;
- Phd bién céc cong viéc khac theo yéu cdu quan ly cia Khoa/Bo mén va cia
Truong ¢ lién quan dén 16p (néu co).

b. Dbi véi céc 16p tir hoc ky 2 trer di, CVHT phai tién hanh cac hoat dong sau:
- Théng bao két qua xét canh bao hoc vu, budc théi hoc cta hoc ky trude
cho SV duge biét;



- Phd bién nhitng thay ddi trong cac quy dinh hién hanh (néu cé);

- Phd bién céac cong viéc khéac theo yéu céu quan ly cua Truong/Khoa/Bo
mon c¢o lién quan dén 16p (néu co).

¢. Cugc hop dinh ky:
- Nhan xét tinh hinh chép hanh quy dinh vé hoc tap (viéc lén I6p, tur hoc,
kiém tra, thi hét mon,...);
- Phd bién cac cong viéc khéc theo yéu cu quan ly cia Truong/Khoa/Bd
mén ¢6 lién quan dén 16p (néu co);

- Xét diém rén luyén cua SV (dp dung doi véi cude hop I6p vao cudi hoc ky
chinh);

- So két hoc k¥ trude, danh gia két qua hoc tap va rén luyén hoc ky trude va
thao ludn phuong hudng, bién phap cho hoc ky hién tai (dp dung dsi voi
cuée hop thdng dau ciia hoc ky chinh).

Diéu 14. Co ché phéi hop trong hoat dpng ciia CVHT véi cdc don vi chirc ning
lién quan

1. Khoa/Bd mén, phong DT, phong CTSV va cac don vi chirc ning li€n quan khac
phdi hop, cong tac va hd trg CVHT trong qué trinh trién khai hoat dong, cung cip céc tai
liéu cén thiét va hd trg vé co s& vat chét @& CVHT hoan thanh nhigm vy.

2. Ban Giam hiéu chi dao phong DT, by phén Thanh tra, phong CTSV, Khoa/B6
mdn, huéng din chuyén mén, nghiép vy, tb chirc cac 16p dao tao, tip huan cho CVHT;
td chirc 14y ¥ kién phan héi ciia SV v& hoat dong cia CVHT @€ rut kinh nghiém va
hoan thién quy dinh vé CVHT.

3. Truéng Khoa/B§ moén truc tiép quan 1y hoat dong cua CVHT. Két thic hoc ky,
Truéng Khoa/Bo mon nhan xét danh gia hoat dong cia CVHT va bdo cdo cdng tac cua
CVHT khi ¢6 chi dao tir Ban Giam hiéu. Két qua danh gia nay 1a co s& dé khen
thuong, ky ludt déi véi CVHT.

Diéu 15. Ché dp bdo cdo, kiém tra, gidm sdt

1. Piu mdi hoc ky, CVHT phai nop Biéu miu ké hoach hoat dong c4 nhan cho
Trudng Khoa/Bo mén dé theo di va gidm sat. Cén cir vao ké hoach hoat dong ca nhan
ctia CVHT, Truong Khoa/Bd mdn theo ddi, giam sat thuc hién cdc cong viée, danh gia
tién do thuc hién va két qua thyc hién. Phong DT, bd phan Thanh tra c6 quyén kiém tra
viéc thuc hién nhiém vu ctia CVHT khi c6 chi dao tir Ban Giam hi¢u.

2. Cubi mdi hoc ky, CVHT phai ndp cho Trudéng Khoa ban bdo cdo két qua thuc
hién cong viéc cia CVHT.

3. CVHT cé trach nhiém béo céo cho Trudng Khoa/Bé mon, phong DT cac truong
hgp kho khén, vudng méc trong viéc tu van, huéng dan SV va xin y kién giai quyét.



Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

1. Quy dinh nay ap dung cho toan Trudng tir hoc ky I, ndm hoc 2024-2025.
2. Nhitng noi dung khong néu trong quy dinh nay, tuy vao trudong hop cu thé s& do
Hiéu trudng quyét dinh.

3. Dinh ky Truong td chirc ra soat, ddnh gia qua trinh thyc hién, bd sung va didu
chinh céc ndi dung trong quy dinh nay cho phu hgp véi didu kién thuc té,

4. Céac Phong/Khoa/Trung tim, CVHT, giang vién, SV trong toan Trudng thuc
hién ding quy dinh nay.

HIEU TRUONG,,
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