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1.

Mue dich

Nhim thiét 1ap trinh tu cdc cong viéc phai lam trong cdng tac xét tot nghiép cho sinh vién

cao déng, dai hoc. Tao co s& phép 1y cho hoat ddng xét tét nghiép dinh ky clia nha trudng.

2.

Pham vi ap dung

Ap dung dbi véi hoat dong xét tét nghiép cho sinh vién cao dang, dai hoc.

Tai liéu vién dan

- Thong tu 07/2015/TT-BGDBT ngay 16 thang 04 nam 2015 cha B6 Gido duc va Dao tao vé

viéc ban hanh quy dinh vé khoi lugng kién thirc t6i thiéu, yéu cdu vé nang luc ma ngudi hoc dat

duoc sau khi tét nghiép dbi vai mdi trinh d6 dio tao cia gido duc dai hoc va quy trinh xdy dung,

tham dinh, ban hanh churong trinh dao tao trinh d6 dai hoc, thac s7, tién si.

- Luat sb: 34/2018/QH 14, Luat sira ddi, bd sung mot s6 diéu cua ludt gido duc dai hoc.

- Quyét dinh s6 41/QD-DHSPKT-BT ngay 30/5/2018 ctia Truong PHSPKT Vinh Long vé

viéc ban hanh quy dinh dao tao dai hoc, cao déng theo hoc ché tin chi.

4.

Thuit ngit, dinh nghia, va viét tit:
BGH: Ban giam hiéu .
QT : Quy trinh
PDT : Phong Pao tao
TTDT: Trung tim Do tao Sau dai hoc va Bdi dudng chuyén mén
SV: sinh vién
CVHT: ¢b vin hoc tap
GVQL: gido vién quan ly
XTN: xét tot nghiép
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5. N6i dung
5.1. Luu trinh
TRACH NHIEM
STT | CONG VIEC BIEU MAU
Chinh Phdi hop
| Lip canh sach SV CVHT, Khoa chuyén BM-BT-31-00
du kien tot nghiép PDT/TTDT
mon
r
| TR TN S BM-DT-32-00
Théng bao nhédn ho so xét CVHT, GVQL
t t6t nghiép PRT/TIDT . BM-DT-33-00
y
Tiép nhén hd so xét tét
g VHT BM-DT-31-00
3 kit PDT/TTDT CVH
4 R A .
I PDT/TTDT
4 Xét diéu kién so bd Ban Mim ts hid: s Al BM-DT-31-00
vao
5 Cong bé két qua xét 50 bd PDT/ TTDT CVHT BM-BT-31-00
Y
. E CVHT, GVQL,
6 Phan hoi va tiép nhin phan . _ PDT/TTDT BM-DT-31-00
héi két qua xét so bd Trudng don vi
B e B Trudng don vi,
7 Chuan bi ho so PPT/TTPT £ BM-DT-31-00
‘} xét tot nghiép CVHT, GVQL
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8 Hop héi ddng xét tbt nghiép Hoi dong xét tbt nghiép BM-PT-31-00

- [ B I o
Phan hoi va tiép nhdn phan CVHT, GVQL, - I

9 héi lan cudi Tiudmg don vi

B v
Ra quyét dinh céng nhan PDT/TTDT
0 1ot nghicp Hiéu trudng
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5.2. M6 ta
Buée 1:
Trude mdi dot xét tot nghiép, CVHT s& ra soat, lap danh sach sinh vién du didu kién xét tét
nghiép. CVHT chiu trach nhiém vé viéc:

a) SV di hoan thanh chuong trinh dao tao ctia nganh

b) Tdng sé tin chi tich liy cua SV khﬁng'thfip hon sé tdi thidu theo quy dinh cua nganh

tuong (mg.

PDT/ TTDT sé tong hop danh sach sinh vién toan truong dua trén két qua CVHT géi vé va cong
bd cong khai trén trang web ctia PRT / TTDT.

Buée 2:

PDT/ TTDT théng bdo SV ndp hd so xét tt nghiép.

CVHT, GVQL phbi hgp trién khai cho SV.

Bude 3:

SV ndp hé so theo quy dinh (bao gom ca phiéu diém XTN).

CVHT kiém tra va ky xac nhin don xét tét nghiép cia SV.

PDT/ TTOT tiép nhan hd so (chi nhan hd so du diéu kién va co chir ky xac nhan ctia CVHT).
Buoc 4:

Can cir hd so cua sinh vién:

a) PPT/TTDT tong hop hd so ndp XTN va thuc hién xét tot nghiép so bd vé cac diéu kién
dé SV duoc xét tot nghiép va chiu trach nhiém vé tinh chinh xédc cua nhimg thong tin
nay.

b) Ban kiém tra hd so ddu vao kiém tra théng tin cé nhan cia SV trén céc loai gidy to co
lién quan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac ctia nhing thong tin nay.

Két qua ctia budc 4 s& thu duge san phim danh sach SV du kién tét nghiép trinh hoi dong xem
xét chinh thirc kem theo bién ban kiém tra hé so du vao.

Buée 5:

PDT / TTDT cong b két qua xét so bj trén trang web ctia phong va goi file dén CVHT.

Buwée 6:

CVHT, GVQL kiém tra két qua xét so bd, tiép nhan phan hdi ciia SV.

Sau khi hoan thanh, CVHT, GVQL guri két qua tdng hop vé Trudong don vi va PPT / TTDT.

Buée 7:
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PDT / TTDT chuin bi hd so hop XTN, gai file danh sdch XTN dén tét ca thanh vién héi dong va

CVHT, GVQL.

CVHT, GVQL cung cip thdng tin cho Trudng don vi dé chuén bj hop xét.

Budc 8:

Héi ddng XTN tién hanh hop theo quy dinh hién hanh.

Sau cudc hop sé thu dugce danh sdach SV di diéu kién tét nghiép, dé nghij céng nhan va cip Bing
tét nghiép kém thep bién ban cude hop.

Buére 9:

PDT / TTDT c6ng bd danh sich SV du diéu kién tdt nghiép trén trang web clia phong va gdi file
dén CVHT, GVQL.

CVHT, GVQL ra soat lai danh sach SV da diéu kién t5t nghiép mét lan nira, tiép nhan phan hoi
ctia SV (néu cd).

Sau khi co két qua tdng hop, CVHT, GVQL géi két qua vé Trudng don vi va PDT / TTDT.
Buée 10:

PDT/ TTDT ra quyét dinh cong nhan tét nghiép chinh thirc va trinh Higu truong ky duyét.
PDT / TTDT cong bd quyét dinh rén trang web ctia phong va goi file scan dén CVHT.

Biéu méu ap dung

TT Loai hd so Ma s6 Th;’l'n:"-’“ Noilwu | PPhuj | Ghicha

; - PDT/

Danh séch SV XTN BM-BT-31-00 | Vinh vién TTBT

i ok - BM-BT-32-00 s .x PDT/

2 | Bon xét tot nghiép BM-DT-33-00 Vinh vién TTDT

Hb so xét tot nghiép ciia — PPT/

. sinh vién Vinh vién TTPT
QD thanh ldp hoi dong

A A " x PDT/

4 |va Bién ban hgp hoi Vinh vien TTDT

dong XTN
Quyét dinh cdng nhan e PDT/
5 3t nghidp Vinh vién TTDT
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DON XIN XET TOT NGHIEP | noay hieu ue: 18/5/2020

TRINH PO PAI HOC
(dot.....nam 20...... )

Kinh givi:  Hpi dong xét tot nghiép truwong Pai hoc Sw pham Ky thudt Vinh Long

FLO VA T8I & oo e © M3 s6 sinh VIEN: o.ovvevveee
NEAY SINR oo < NOi SINh (G00): oo
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1. Bodin thath chithiig il @50 MOBAFARR! ....... oo cmmnamnsmms e gs assmssrse

via du diéu kién nop ho so xét tot nghiép dot nay. Kinh guri hd so tét nghiép va mong dugc

Hoi dong tiép nhan, xét tot nghiép theo quy dinh hién hanh.

erm trong!

Vinh Long, ngay ... ...... thdng ......... nam 20... ...
Nguoi viét don

.............................................

XAC NHAN CUA CO VAN HQC TAP
- Can ctr Chuong trinh dao tao va Quy dinh vé diéu kién tét nghiép;

- Can ctr ho so tot nghiép;

Ma s0 sinh VIEN: ...occovvvevveineneeeeee LIBIL ooererosaneommsasmasnminsmmsiiiining sosssisia dassms st anmiasians

Pa hoan thanh chuong trinh dao tao, dam béo tich ldy dii s tin chi tdi thiéu theo quy dinh dé
ndp ho so xét tot nghiép.

Vinh Long, ngay ... ... thang ...... nam 20... ...
CO VAN HQC TAP

(ky tén, ghi rd ho tén)

SV phai nép Phiéu diém Xét 16t nghiép dé CVHT kiém tra.
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(4ot ...

nam 20...... )

Kinh giri:

Hpi déng xét 1ot nghiép truong Dai hoc Sw pham Ky thudt Vinh Long

L T — : M2 s6 sinh Vién: ......cocovevenennn..
INER VI 5oy oo s A BT RE £ DO SN CLIIYS cosvicn sovsanicomsoin by by ol
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D3 hoan thanh chuong trinh dao tao nganh: ...

.................................................................................................................................................

va du diéu kién nop ho so xét tdt nghiép dot nay. Kinh guri hd so tét nghiép va mong dugc

Hoi df)ng tiép nhan, xét tét nghiép theo quy dinh hién hanh.

Trén trong!

Anh mau nén
trang (3 x 4)

Ar}h mau nén
trang (3 x 4)

Vinh Long, ngay ...... ... thang ........ nam 20... ...
Ngudoi viét don

.............................................

XAC NHAN CUA CO VAN HQC TAP

- Cin cir Chuong trinh dao tao va Quy dinh vé diéu kién tt nghiép;

- Can cir hd so tot nghiép;

MEBESGSINNVIBHS suvsvammnmainsisss

.......................

....................................................................................

P4 hoan thanh chuong trinh dao tao, dam béo tich liiy dii s tin chi tdi thiéu theo quy dinh dé
ndp ho so xét tét nghiép.

Vinh Long, ngay ...... thdng ...... nam 20... ...
CO VAN HQC TAP

(ky tén, ghi ro ho tén)

SV phai nép Phiéu diém Xét (61 nghiép dé CVHT kiém tra.




